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Предложение об открытых вакансиях 

 
 

Вас приветствует Вячеслав Владимирович Макаров - руководитель компании 
«Объединение Эксперт». Ранее мы имели опыт сотрудничества с вашим учебным 
заведением по поиску потенциальных сотрудников, в лице ваших выпускников.  

«Объединение Эксперт», является 1С:Франчайзи и находится в списке лидеров среди 
франчайзи Томской области с 2006года. 

Мы оказываем услуги по внедрению и сопровождению программ «1С:Предприятие» и 
оказываем аутсорсинговые услуги по бухгалтерскому обслуживанию и передаче отчетности 
по каналам связи. Нашими клиентами являются более 5 000 компаний и ИП г. Томска и 
Томской области. 

В настоящий момент у нас открыта вакансия: Клиент-менеджер, помощник бухгалтера 

Мы готовы взять выпускников вашего учебного заведения без опыта, а возможно уже и с 
опытом работы и желанием развиваться. 

Прошу Вас порекомендовать нам в качестве сотрудников ваших выпускников.  

Вакансия №1. Офоис-менеджер 

Будем рады кандидату имеющему: 

 Знание основ делопроизводства; 
 Грамотная речь; 
 Образование - средне-специальное; 
 Владение ПК; 
 Стрессоустойчивость; 
 Работа в команде; 
 Быстрая обучаемость; 
 Позитивный и оптимистичный взгляд на жизнь; 
 Без вредных привычек! 

Основные обязанности: 

 Административно-хозяйственная поддержка офиса; 
 Распределение звонков и встреча посетителей; 
 Коммуникации с действующими и потенциальными клиентами; 
 Ведение деловой корреспонденции и документооборота; 
 Работа с первичной документацией в программе "1С:Предприятие 8"; 
 Ведение табеля учета рабочего времени сотрудников; 
 Помощь в организации мероприятий (семинаров, обучения); 
 Обеспечение чистоты и порядка в офисе. 

 



Мы предлагаем: 

 График: с 9.00 до 18.00 (5/2), отпуск дважды в год; 
 Оборудованное современное рабочее место в офисе в центре города (пл. Батенькова, 2, БЦ 

"Статус"); 
 Официальное трудоустройство согласно ТК РФ; 
 Корпоративное обучение, тренинги, семинары; 
 Работа в команде профессионалов; 
 Заработная плата: оклад от 25 000рублей (по результатам собеседования); 
 Молодой, энергичный коллектив; 
 Реальный карьерный и профессиональный рост в Компании. 

Вакансия №2. Помощник бухгалтера 

Будем рады встречи с Вами, если:  

 Вы клиентоориентированны и доброжелательны; 
 Вы опытный пользователь компьютера; 
 Вы обладаете начальными знаниями бухгалтерского и налогового учета; 
 Вы хотите развиваться профессионально и расти в карьере; 
 Вы имеете опыт работы в 1С:Предприятие 8, если нет, готовы обучить. 
 Вы без вредных привычек! 

Ваша деятельность будет связана:  

 С составлением и передачей налоговой, бухгалтерской, пенсионной, статистической и прочей 
отчетности в контролирующие органы по каналам связи.  

 С ведением первичной документации;  
 С консультированием клиентов; 

Вас ждет: 

 Интересная работа в сфере бухгалтерского обслуживания; 
 Деловая дружелюбная атмосфера и молодой, энергичный коллектив 
 Работа в команде профессионалов; 
 График: с 9.00 до 18.00 (5/2), отпуск дважды в год; 
 Оборудованное современное рабочее место в офисе в центре города (пл. Батенькова, 2, БЦ 

"Статус"); 
 Официальное трудоустройство согласно ТК РФ; 
 Корпоративное обучение, тренинги, семинары; 
 Стабильная заработная плата, оклад+% (от 28 000 рублей после и.с.); 
 Реальный карьерный и профессиональный рост в Компании. 

Заранее благодарю Вас за всестороннюю помощь. 

С уважением, В.В. Макаров  

Контакты для связи в офисе: 

Макаров  Вячеслав Владимирович – коммерческий директор. 

Телефон: 909-252 (доп.11), емейл: mvv@expert.tsk.ru 

Зиновьева Мария Алексеевна – руководитель отдела уполномоченной бухгалтерии. 

Телефон: 52-92-52 (доп. 25) емейл: otchet@expert-tsk.ru 


